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ANUNT

Institutul National pentru Studiul Totalitarismului din Bucuresti, Strada Calea 13 Septembrie, nr.
13, Sector 5, organizeaza concurs in vederea ocuparii postului unic contractual vacant de executie,
Referent de Specialitate, perioadi nedeterminati, jumatate de norma (4h/zi), in cadrul
Compartimentului Suport Cercetare, in conformitate cu prevederile Hotararii nr. 1336/2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, precum si cu prevederile O.U.G. nr.
156/2024, art. VII, alin. (2) si (3).

Nr. Denumire Nivelul Compartimentul Perioada si Nedeterminata/
posturi | post postului | Suport Cercetare — d.urata determinata *
punct de lucru timpului de
lucru
1 Referent de (S) Calea 13 Septembrie, Luni-vineri | Nedeterminata

Specialitate | Executie | nr. 13, Sector 5 (Casa |4 ore/zi
Oamenilor de Stiintd)

A. ACTE NECESARE PENTRU INSCRIERE

a) cerere de inscriere la concurs, unde se va specifica postul pentru care candideaza (anexa 1);

b) copie act de identitate in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de nastere;

d) copie certificat de cdsdtorie sau alt document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;

e) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte privind efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

f) copia carnetului de munca, conform cu originalul si/sau adeverinte eliberate de angajatori care sa ateste
vechimea in munca si/sau in specialitate;

g) cazierul judiciar sau declaratie pe propria raspundere (anexa 2) cd nu a suferit condamnari penale care sa
il facd incompatibil cu functia pentru care candideazi, cu obligatia prezentdrii certificatului de cazier
judiciar pana la data primei probe de concurs;
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h) adeverinta medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derulirii concursului, de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate;
i) curriculum vitae, model Europass, semnat si datat pe fiecare pagina.

Precizari:

+  Actele previzute de la lit. b) la lit. f) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformititii copiilor cu acestea, in vederea certificarii ,,conform cu originalul” de catre secretarul
comisiei de concurs.

+  Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului §i
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

+ Incazul documentului previzut la lit. g) candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus
la inscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar cel mai tarziu pana la data desfasurarii
primei probe a concursului.

+  Documentele dosarului de concurs vor fi transmise in ordinea mentionatd mai sus.

+  Obligatia de depunere a documentatiei in forma corecta si completa revine candidatului.

+  Depunerea documentatiei la o altd adresa decét cea indicata in prezentul anunt sau dupd termenul
limitd precizat atrage automat excluderea/respingerea dosarului candidatului.

Dosarele de concurs se depun exclusiv la sediul Institutului National pentru Studiul Totalitarismului, Strada
Calea 13 Septembrie, nr. 13, Sector 5, Etaj 1, aripa de est, camera I-209, Bucuresti, numai pina la data de
16 mai 2025 (inclusiv), in intervalul orar 9.00-13.00.

Rezultatul selectiei dosarelor se afiseazi la sediul Institutului National pentru Studiul Totalitarismului i
pe site-ul institutiei (www.totalitarism.ro) in data de 20 mai 2025.

B. CONDITII DE PARTICIPARE

B1. Conditii generale:

a) are cetifenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul

privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoagte limba romana, scris i vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

d) are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidaté la post incompatibila
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cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsi complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea de care s-a folosit pentru savérsirea
infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei functii sau a
exercitdrii unei profesii.

B.2 Conditii specifice de inscriere la concurs:

a) si aiba studii in programare (analist programator, retele de calculatoare);

b) studiile superioare in domeniul tehnic constituie avantaj;

¢) vechimea in muncé in institutii publice constituie avantaj;

d) si posede notiuni avansate de tehnologia informatiei si comunicatiilor: Windows, Microsoft Office;

e) sid posede cunostinte de configurare si administrare retele de calculatoare, instalare §i mentenantd
tehnicd de calcul, operare baze de date, creare §i administrare pagini web, securitate IT, CMS (ex.
WordPress), HTML/CSS;

f) sa probeze cunostinte medii de programare: Visual Studio, Linux.

C. PRINCIPALELE ATRIBUTII

a) asigurd functionarea optima si continud a retelei IT a institutiei, prin administrarea echipamentelor,
serverelor si infrastructurii informatice locale;

b) monitorizeaza, instaleazd si actualizeazd componentele hardware §i software ale retelei, asigurand
securitatea §i integritatea datelor procesate in cadrul institutiei;

¢) ofera suport tehnic de specialitate personalului institutiei in utilizarea echipamentelor IT si a aplicatiilor
informatice;

d) configureaza si administreaza conturile de utilizator si drepturile de acces in retea, conform politicilor
interne de securitate;

e) actualizeaza periodic continutul paginii de internet a institutiei, in conformitate cu reglementarile in
vigoare si cerintele conducerii;

f) colaboreaza cu structurile de specialitate din institutie pentru publicarea anunturilor, documentelor
oficiale si informatiilor de interes public pe site-ul institutiei;

g) asigurd mentenanta si backup-ul periodic al datelor informatice, precum si masuri de restaurare in caz
de defectiuni sau incidente de securitate cibernetica;

h) participa la intocmirea documentatiilor tehnice, rapoartelor de activitate si propunerilor privind
dezvoltarea infrastructurii informatice;

i) colaboreaza cu furnizorii de servicii IT si cu alte institutii publice in derularea proiectelor informatice si
in implementarea politicilor digitale;

j) respectd normele legale privind protectia datelor cu caracter personal si securitatea informatiilor
gestionate 1n cadrul institutiei.
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D. CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI

Concursul va consta intr-o proba practica si interviu.

° Proba practica se va desfasura In data de 23.05.2025, ora 12.09, la sediul Institutului
National pentru Studiul Totalitarismului.

Rezultatul probei practice se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului in data de 26.05.2025,

candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum de 50 de puncte (nota 5). Numai candidatii

promovati la proba practica se pot prezenta la interviu.

° Interviul se va desfisura in data de 29.05.2025, ora 12.00, la sediul Institutului National
pentru Studiul Totalitarismului.

Rezultatul interviului se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului in data de 30.05.2025.

° Rezultatul final al concursului se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului National pentru
Studiul Totalitarismului in data de 03.06.2025.

Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/proba practicd/interviu in termen

de o zi lucratoare de la data afigirii rezultatelor respective. Contestatiile se vor depune exclusiv la

sediul Institutului National pentru Studiul Totalitarismului.

Rezultatele la contestatiile depuse pentru selectia dosarelor/proba practicd/interviu se vor afisa in

termen de o zi lucritoare pe site-ul Institutului National pentru Studiul Totalitarismului.

Denumire | Perioada Data si ora | Locul Termen Termen depunere
post depunere desfasurare desfasu | afisare rezultate | contestatii
dosare / proba rarii
interval orar | practica, concursului/
interviu examenului
Referent de | Luni-vineri | Proba Casa Oamenilor | Selectie dosare: | In termen de o zi
specialitate | 05.05.2025- | practica: de 20.05.2024, lucrdtoare de la
1 post 16.05.2025 23-05-2_025 Stiinta, Calea ora 16.00 afisarea
9.00-13.00 |ora 2.0 13 Septembrie |Eroba - rezultatelor la
];Lo@_ nr. 13, Sector |Rractica: selectia
e 5, Bucuresti 23,05, 2025 ora dosarelor, proba
29.05.2025 12.60 .
ora {2.00 Proba practica,
interviu: IRIRrVIY,
29.05.2025 ora
12.00
Rezultate
finale:
03.06.2025, ora
16.00
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E. BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

E.1 BIBLIOGRAFIA

1.

2.

%

Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private
in sectorul comunicatiilor electronice, cu modificarile si completrile ulterioare;

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
privind protectia datelor cu caracter personal (GDPR);

Legea nr. 161/2003, titlul IIT — privind prevenirea si combaterea criminalitdtii informatice si
asigurarea securitatii sistemelor informatice in institutiile publice;

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, in special in contextul utilizarii
si publicarii continutului online;

HG nr. 714/2018 privind Normele metodologice de aplicare a legii interoperabilitaii
sistemelor informatice ale administratiei publice;

Legea nr. 127/2015 privind managementul securitatii cibernetice in Romania;

HG nr. 271/2021 privind strategiile nationale de cloud guvernamental si transformare digitala
in administratia publicd;

Ordinul MCSI nr. 389/2020 privind cerintele minime de securitate pentru refele si sisteme
informatice in institutiile publice.

Manuale si ghiduri de utilizare a tehnologiilor: Windows Server, Linux, retele TCP/IP, CMS
(ex. WordPress), HTML/CSS, Visual Studio (nivel mediu), baze de date SQL.

10.Codul de eticd si conduitd profesionald aplicabil personalului contractual din institutiile

publice.

11.HG nr. 79 /2003 privind infiintarea pe langa Academia Romana si unitétile din subordinea sa

a unor activititi finantate integral din venituri proprii Statutul Academiei Roméne, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Notia: Actele normative previzute in bibliografia recomandata candidatilor vor fi studiate in
forma actualizata la data publicirii anuntului de concurs.

E.2 TEMATICA
* Principii de functionare i administrare a retelelor de calculatoare in institutii publice;

* Tehnici de securitate informaticd: masuri de prevenire, identificare si reactie la incidente de
securitate cibernetica;

* Utilizarea i intretinerea echipamentelor IT — infrastructurd hardware §i software;

* Notiuni privind backup-ul datelor, restaurarea si protectia impotriva pierderii informatiilor;
* Configurarea conturilor de utilizator $i managementul permisiunilor intr-un mediu organizational,
* Sisteme de operare (Windows, Linux) — configurare si administrare de baza;

* Utilizarea aplicatiilor Microsoft Office si instrumente de birou in administratie;

* Elemente de programare si scripting (nivel mediu) — Visual Studio, shell scripting;
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» Administrarea paginilor web in CMS (WordPress): structurd, publicare continut, optimizare si
mentenanta;

* Norme legale privind protectia datelor cu caracter personal si drepturile digitale;
» Colaborarea interinstitutionala in proiecte informatice publice — interoperabilitate si digitalizare;
» Raspunderi, drepturi si obligatii ale personalului contractual in domeniul IT din institutiile publice.

NOTA: Accesul in institutie si in sala de concurs se va face in baza cartii de identitate in original,
in termen de valabilitate, iar candidatii sunt rugati sa se prezinte cu 20 minute inainte de inceperea
probelor.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic, de luni pina vineri, intre orele 9-13 la telefon: (+40)
21 318 24 50 si pe site-ul www. https://www.totalitarism.ro
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ANEXA NR. 1
Domnule Director,
Subsemnatul/subsemnata ,
domiciliat/domiciliata in ,

posesor/posesoare a CI seria , humarul , eliberata de

prin prezenta va rog a-mi aproba participarea la concursul pentru ocuparea postului vacant de

Referent de Specialitate, in cadrul Compartimentului Suport Cercetare.

Va mulfumesc.

Data: Semnatura:
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ANEXA NR. 2

Declaratie pe propria raspundere

Declaratie pe proprie raspundere privind lipsa antecedentelor penale si fiscale®.

Subsemnatul/a ;
domiciliat/a in judet/sector , strada
, nr. ,bloc __,scara

___,etaj _ ,ap. _, telefon/mobil , declar pe proprie

raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal cu privire la falsul in declaratii, ca
nu am antecedente penale si fiscale si cd documentele si datele furnizate in dosarul de inscriere
sunt adevarate.

Prezenta declaratie este valabild pand la momentul depunerii cazierului fiscal.

Data: Semnatura:
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